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CADERNO DE ENCARGOS

PARTE |
CLAUSULAS JURIDICAS

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2
Objeto
O presente caderno de encargos tem por objeto principal a aquisicdo de servicos de apoio a
realizacdo de Reunides de negociacdo a realizar entre a Agéncia para o Desenvolvimento e
Coesado, I.P. (adiante referida como Agéncia, I.P. ou contraente publico) e a Comissdo Europeia

sobre o Portugal 2030 de acordo com as especificacdes técnicas constantes da Parte Il.

Clausula 2.2
Prazos
A execucdo do contrato esgota-se com a integral prestacao dos servicos a adquirir, extinguindo-se o
contrato com o fim da Ultima reunido a realizar.
Os servicos a adquirir relacionam-se com a realizacdo das reunides de negociacdo com a Comissao

Europeia que terao lugar nos dias 26 e 29 de novembro e 3, 6, 10 e 15 de dezembro, de 2021.
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Clausula 3.2

Local

A prestacdo dos servicos serd efetuada nas instalagcdes da Agéncia, I.P., sitas na Av. 5 de Outubro,

n? 153, em Lisboa.

CAPITULO II
OBRIGACOES DAS PARTES

SECCAO |
OBRIGACGES DO COCONTRATANTE
Clausula 42

Principais obrigagdes do Cocontratante

Nos termos do contrato a celebrar, o Cocontratante obriga-se, durante o periodo da sua execucao,

a realizacdo de todas as operagGes necessarias ao integral, adequado e pontual cumprimento do

objeto do contrato, considerando as finalidades a que o mesmo se destina.

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel ou nas clausulas contratuais, da

celebracdo do Contrato decorrem para o Cocontratante as seguintes obrigacdes principais:

f)

Fornecer o servico em plataforma que permita que a reunido decorra em formato hibrido,
presencial e online, sendo necessario um sistema de video e dudio, assim como servicos de
interpretagdo, conforme identificado nas Especificagdes técnicas do presente Caderno de
Encargos (a frente referido por CE), nos prazos e locais indicados pelo Contraente Publico;
Prestar os servigos conforme os requisitos e caracteristicas técnicas definidas no presente CE
e demais documentos contratuais;
Comunicar, de imediato, apds o respetivo conhecimento, os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel o cumprimento atempado de qualquer das suas obriga¢des;
Desenvolver todas as diligéncias e praticar todos os atos junto do Contraente Publico, de forma
a garantir a correta e adequada execucgao dos servigos contratados;
Prestar de forma completa e integrada as informacGes em cada momento relativas as
condicbes dos servicos objeto do presente Caderno de Encargos e prestar todos os

esclarecimentos que sejam relevantes ou requeridos pelo Contraente Publico;
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g) Proceder a cobertura, através de contratos de seguro, de quaisquer riscos de acidentes
pessoais relativos aos seus colaboradores, independentemente do vinculo juridico que com
eles tenha, nos termos da lei em vigor, bem como assegurar a cobertura dos riscos associados

a execucdo dos servicos objeto do contrato.

Clausula 5.2

Sigilo e confidencialidade
O Cocontratante garante o sigilo relativamente a todas as informacdes ou documentos relativos ao
objeto do presente procedimento ou relacionados com a atividade da Agéncia, I.P., que sejam
fornecidos ao Cocontratante ou a quaisquer dos seus técnicos, independentemente da natureza da
relacdo contratual, ndo podendo ser divulgados e/ou usados para fins diferentes daqueles a que se
destinam ou cedidos a terceiros, ainda que para fins meramente estatisticos ou de estudo.
Sem prejuizo do disposto no numero seguinte, o Cocontratante compromete-se a nao divulgar,
durante e apds a execucdo do contrato, quaisquer informacdes que obtenha no seu ambito,
competindo-lhe assegurar o cumprimento desse dever relativamente a todos os colaboradores,
independentemente da natureza do vinculo contratual que com eles tenha.
O Cocontratante sé pode divulgar informacGes referidas no nimero anterior na medida em que tal
seja estritamente necessario a execucdo do contrato, mediante autorizacdo do Contraente Publico,
ou do estritamente necessario ao exercicio do direito de defesa em processo judicial.
O Cocontratante deve ainda limitar o acesso as informacdes confidenciais aos seus técnicos que a
elas tenham de recorrer para a correta execugdo do contrato, assegurando que os mesmos s3o
obrigados a manter essa confidencialidade.
Sdo suscetiveis de serem consideradas informag¢des confidenciais, sem prejuizo de outras que
venham contratualmente a ser qualificadas como tal, as que, a serem divulgadas, possam causar
danos, de qualquer natureza, a qualquer das partes ou a terceiros, ou perturbar o normal
desenvolvimento da prestacdo de servigos objeto deste caderno de encargos.
O Cocontratante e os seus colaboradores obrigam-se a respeitar a total confidencialidade,
neutralidade e descricdo relativamente aos trabalhadores do Contraente Publico com quem
contactem.
Nenhum documento ou dado a que o Cocontratante tenha acesso, direto ou indiretamente, no

ambito do Contrato poderad ser reproduzido sem autorizacdo expressa do Contraente Publico.
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O dever de sigilo mantem-se em vigor indefinidamente, até autorizacdo expressa em contrario pelo
Contraente Publico, a contar do cumprimento ou cessagao, por qualquer causa, do contrato, sem
prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo
de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas
coletivas.
Os deveres referidos nos niUmeros anteriores abrangem igualmente as entidades subcontratadas
pelo Cocontratante, devendo, em qualquer caso, o Cocontratante credenciar os colaboradores da
equipa sempre que em causa esteja ou possa estar o tratamento de dados pessoais.
Como forma de publicidade dos servicos prestados, o prestador de servicos sé poderd fazer

referéncia a Agéncia, |.P. mediante prévia autorizagdo por escrito.

Clausula 6.2
Protecgdo de dados pessoais

A atividade desenvolvida pelo prestador de servicos e respetivos técnicos, independentemente da

natureza da relagdo contratual, encontra-se sujeita a aplicacdo do Regulamento (UE) n.2 2016/679

do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, (Regulamento Geral sobre a

Protecdo de Dados), que revoga a Diretiva n.2 95/46/CE, do Parlamento e do Conselho, de 24 de

outubro de 1995, relativa a protecdo das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de

dados pessoais e a livre circulacdo desses dados.

Com a celebracdo do contrato, o prestador de servicos assume a qualidade de subcontratante no

que diz respeito ao tratamento dos dados pessoais objeto do contrato, em que a Agéncia, I.P.

assuma a qualidade de entidade responsavel pelo tratamento.

O prestador de servigos obriga-se, ainda, enquanto subcontratante, ao cumprimento de todos os

deveres e obrigagdes que impendem sobre a Agéncia, I.P., enquanto entidade responsavel pelo

tratamento de dados pessoais objeto do contrato, comprometendo-se designadamente a:

a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que |he tenham sido transmitidos pela
Agéncia, I.P., Unica e exclusivamente para efeitos da prestacdo de servigcos objeto do presente
contrato;

b) N3o copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir,
divulgar ou por qualquer outra forma colocar a disposi¢do de terceiros os dados pessoais a que

tenha acesso, ou que lhe sejam transmitidos pela Agéncia, I.P., sem que, tenha sido por esta,
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expressamente instruido por escrito;

c¢) Comunicar de imediato qualquer situagao que possa afetar o tratamento dos dados em causa,
ou que de algum modo possa dar origem ao incumprimento das disposi¢Ges legais em matéria
de protecdo de dados pessoas;

d) Assegurar que os seus trabalhadores, ainda que temporarios e os seus colaboradores
(incluindo representantes legais, prestadores de servicos, procuradores e consultores,
independentemente da natureza e validade do vinculo juridico de que sejam titulares)
cumprem todas as obrigacdes previstas na presente cldusula;

e) Assegurar a confidencialidade dos dados pessoais recolhidos, sem prejuizo de respeito com
obrigacOes legais, nomeadamente a entidades policiais, judiciais, fiscais e reguladoras.

f)  Colaborar com o DPO (Data Protection Officer — Encarregado de Protecdo de Dados) da
Agéncia, |.P., facultando todas as informacdes e esclarecimentos que este vier a solicitar no
ambito das suas funcdes.

O prestador de servicos garante que os dados pessoais por si tratados, na qualidade de

subcontratante, sdo integralmente destruidos findo o contrato, mantendo-se também o sigilo

mesmo apods a cessacao do presente contrato, independentemente do motivo pelo qual ocorra.

As partes ficam desde ja autorizados a comunicar o conteldo do presente contrato, bem como os

elementos com ele relacionados, a Comissdo Nacional de Protecdo de Dados.

Em observancia do Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados, os curriculos e/ou outros

documentos nos quais constem dados pessoais, deverdo vir acompanhados do consentimento

expresso dos seus titulares, para que a Agéncia, IP., no ambito exclusivo do procedimento de
contratagao publica em apreco, fique habilitada ao respetivo tratamento.

Uma vez atingida a finalidade prevista do nimero anterior, incluindo monitorizagao do contrato e

auditorias decorrentes do procedimento, os dados pessoais serdo eliminados, no respeito pelo

Regulamento Geral sobre a Prote¢ao de Dados.

O encarregado da protecdo dos dados é a colaboradora da Agéncia, |.P. Patricia Guedes com o

endereco eletrénico protecao.dados@adcoesao.pt, para o qual deverdo ser remetidas quaisquer

questdes, sem prejuizo do direito de as apresentar também a entidade reguladora, a Comissdo

Nacional de Protecao de Dados.
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Clausula 7. 2
Conflito de interesses e responsabilidade

O cocontratante deve prosseguir a sua atividade de acordo com a lei aplicdvel e com as regras de
boa-fé, tomando todas as medidas necessarias para evitar a ocorréncia de quaisquer situacées que
possam resultar em conflito com os interesses da Agéncia, I.P.

O cocontratante obriga-se a ndo praticar qualquer ato ou omissdo do qual possa resultar quaisquer
énus ou responsabilidades para a Agéncia, |.P., ou para os seus direitos e interesses.

O cocontratante obriga-se ainda a suportar quaisquer encargos resultantes, designadamente, de
reclamacdes, custos, despesas, multas, coimas ou sancdes, necessarios para a libertacdo de
guaisquer énus ou responsabilidades que recaiam sobre a propriedade da Agéncia, I.P., quando

tenham sido criados ou causados por si ou por qualquer dos seus subcontratados.

SECCAO I
OBRIGACOES DA AGENCIA, I.P

Clausula 8.2
Preco contratual e prego base
Pela prestagdo dos servicos objeto do caderno de encargos, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes constantes do presente caderno de encargos, a Agéncia, |.P. deve pagar ao
cocontratante o precgo que resultar da proposta adjudicada, o qual ndo pode, sob pena de exclusao,
ser superior a 19.000,00€ (dezanove mil euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.
O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a Agéncia, I.P.

Clausula 9.2
CondigOes de pagamento
As quantias devidas pela Agéncia, I.P., nos termos da clausula anterior, devem ser pagas no prazo
de 30 (trinta) dias ap6s a rececdo pela mesma das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas
apods o vencimento da obrigagdo respetiva.
Para os efeitos do nimero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a conclusao da presta¢do

dos servicos.
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A emissdo das faturas pelo cocontratante deve observar o disposto no artigo 299.2-B do CCP.

Em caso de discordancia por parte da Agéncia, |.P. quanto aos valores indicados nas faturas, deve
esta comunicar, por escrito, ao cocontratante, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a
prestar os esclarecimentos necessdarios ou a proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

O ndo pagamento dos valores contestados pela Agéncia, |.P. ndo vence juros de mora nem justifica
a suspensdo das obrigacdes contratuais do cocontratante, devendo, no entanto, a Agéncia, I.P.
proceder ao pagamento da importancia ndo contestada.

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto nos n° 1 a 3, as faturas sdo pagas através

de transferéncia bancdria para a instituicdo de crédito indicada pelo cocontratante.

Clausula 10.2
Revisdo de pregos

ha lugar a revisao de precos durante o prazo de vigéncia do contrato.

SECCAO I
ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO

Clausula 11.2
Acompanhamento e fiscalizacdo do modo de execugdo dos servigos

Sem prejuizo das competéncias exercidas pelos demais membros da equipa da Agéncia, I.P, a
execuc¢do dos servigos é permanentemente acompanhada pelo gestor do contrato designado pela
Agéncia, I.P., Helena Gil.

No exercicio das suas fungdes, o gestor pode acompanhar, examinar e verificar, presencialmente,
a execucdo dos servigcos pelo cocontratante.

O desempenho das fun¢des de acompanhamento e fiscalizacdo do modo de execugao do contrato
ndao exime o Cocontratante de responsabilidade por qualquer incumprimento ou cumprimento

defeituoso das suas obrigagdes.
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SECCAO V
DISPOSICOES FINAIS

Cldusula 13.2
Prevaléncia

O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual.

O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissGes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo Cocontratante.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia
é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo Cocontratante nos termos do disposto no artigo 101.2

do mesmo diploma legal.

Clausula 14.2

Comunicagoes
Salvo quando o contrdrio resulte do contrato, quaisquer comunica¢des entre a Agéncia, I.LP. e 0
Cocontratante relativas ao contrato devem ser efetuadas através de carta registada com aviso de
rece¢do ou correio eletrénico, para os contactos a definir obrigatoriamente no contrato.
Qualquer comunicagdo feita por carta registada é considerada recebida na data em que for
assinado o aviso de rececdo ou, na falta dessa assinatura, na data indicada pelos servicos postais.
Qualquer comunicacdo feita por correio eletrénico é considerada efetuada na data da respetiva
expedicao.

Sem prejuizo do previsto no nimero anterior, as comunicacdes que sejam efetuadas através de
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correio eletrdnico, apds as 17 horas do local de rece¢do ou em dia ndo util nesse mesmo local,

presumem-se feitas as 10 horas do dia util seguinte.

Clausula 14.2
Foro competente
Para resolucdo de todas as questdes emergente do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo de Circulo de Lisboa, com renuncia expressa a qualquer outro.

Clausula 15.2

Legislagdo aplicavel
1. O contrato é regulado pela lei portuguesa, com renudncia expressa a qualquer outra.

2. Sem prejuizo de outras leis e regulamentos especialmente aplicaveis, a tudo o que ndo esteja
expressamente previsto ou regulado no programa do procedimento e no presente caderno de

encargos, é aplicavel o CCP.

Clausula 17.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no presente caderno de encargos sdo continuos, correndo em sabados, domingos e

dias feriados, aplicando-se a contagem dos prazos as demais regras constantes do artigo 471.2 do CCP.
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PARTE Il
ESPECIFICACOES TECNICAS

1. ENQUADRAMENTO

Portugal estd nesta altura a fechar as negociacGes no ambito do Acordo de Parceria para o Portugal 2030
com a Comissdo Europeia. Estas negociacGes revestem-se de extrema importancia para que o processo

se conclua breve prazo.

Sao intervenientes nestas sessdes de negociacdo representantes do Ministério do Planeamento, do

Ministério da Coesdo Territorial, das Autoridades de gestdo e da prépria Agéncia, I.P.

2. OBIJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS
Os resultados esperados sdao o fornecimento integral dos servicos pedidos nos dias e horarios

pretendidos, com um nivel de qualidade satisfatério.

3. REQUISITOS DOS SERVICOS A ADQUIRIR E RESPONSABILIDADES
A contratacdo dos servicos visa 0 acompanhamento de 6 reuniGes a ter lugar na Sala de Formacdo da

Agéncia para o Desenvolvimento e Coesdo nos seguintes dias:

- 26 de novembro —9H30 -12h/14h30-17h;
- 29 de novembro — 9H30 -12h/14h30-17h;
- 03 de dezembro — 14h30-17h;

- 06 de dezembro —9H30 -12h/14h30-17h;
- 10 de dezembro —9H30 -12h/14h30-17h;
- 15 de dezembro — 9H30 -12h/14h30-17h;

A realizacdo do evento compreende a prestacao pelo cocontratante dos seguintes servicos

e Servico de interpretagao simultanea — 2 intérpretes ING-PT-ING

e Fornecimento da plataforma Zoom
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Equipamentos de interpretagdo

Camaras de Video JVC Full HD robotizadas

3 Portateis para gestao da plataforma Zoom

Cabine para interpretacdo com equipamento de interpretacao
10 Receptores de interpretacao

10 Microfones

2 Colunas de som

1 Técnico de audiovisuais

Testes prévios com os oradores
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